Anunt privind conditiile de desfasurare a concursului intern
pentru ocuparea functiei publice de Consultant al Directiei financiar-economice din cadrul
Aparatului Comisiei Electorale Centrale

Denumirea institutiei:

Comisia Electorala Centrala

Sediul:

Mun. Chisinau, str. Vasile Alecsandri nr. 119

Titlul functiei:

Consultant, functie publica de executie

Denumirea subdiviziunii
interne:

Directia financiar-economica

Conditiile de participare:

Studii: superioare de licenta absolvite cu diploma in domeniul
economiei, contabilitdtii sau finantelor;

Cerinte specifice minime:

- cunoasterea actelor normative in domeniu; cunoasterea unei limbi
de circulatie internationald (nivel B1);

- abilitati de utilizare a computerului (1C, Word, Excel, Power
Point, Internet, posta electronica etc.).

Scopul functiei:

Tinerea evidentei decontarilor combustibilului, a stocurilor de
materiale si circulatiei acestora. Generalizarea operatiunilor
economice, Intocmirea notelor de contabilitate si darilor de seama
contabile. Participarea la elaborarea materialelor instructive si a
formularelor tipizate. Tinerea evidentei arhivei directiei.

Sarcinile de baza ale
functiei:

1. Eliberarea, tinerea evidentei si prelucrarea foilor de parcurs.

2. Tinerea evidentei stocurilor de materiale, a circulatiei acestora,
inregistrarea proceselor-verbale de casare a stocurilor si consumul
lor.

3. Generalizarea operatiunilor economice si intocmirea notelor de
contabilitate si darilor de seama contabile.

4. Participarea, conform domeniului de competentd atribuit, la
procesul de elaborare a materialelor instructive, a formularelor
tipizate ale organelor electorale inferioare, precum si tinerea
evidentei arhivei directiei.

5. Participarea la procesul de elaborare a materialelor instructive, a
formularelor tipizate in domeniul atribuit.

Documentele ce urmeaza a
fi prezentate:

—

CV-ul format Europass in limba romana;

2. Copia diplomei de studii superioare de licentd obtinute in
Republica Moldova sau in strdindtate, dupa caz, insotita de
certificatul de recunoastere si echivalare, eliberat de Ministerul
Educatiei si Cercetarii;

3. Copia actului de identitate din sistemul national de pasapoarte
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport);

4. Copia certificatului de stagiu in autoritatea-gazda.

Data-limita de prezentare a
dosarului de concurs

30 septembrie 2026, ora 17:00

Numarul de telefon, adresa
electronica, numele si
prenumele persoanei
responsabile de oferirea
informatiilor suplimentare
si de receptionarea
dosarelor de concurs

Email: viorica.nicolaescu@cec.md
Nicolaescu Viorica
022-578-991
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